湖南科技大学学生活动场地使用申请表
	活动名称
	
	活动日期
	
	活动人数
	

	主办单位
	
	承办单位
	

	活动地点及时间
	[bookmark: _GoBack]俱乐部：  9:00-12:00□   14:30-17:00   19:00-22:00（最多可选两个时间段）

	现任负责人
	
	联系方式
	
	主管领导
	
	联系方式
	

	活动流程
	

	主管领导
	主管领导盖章：



              签字：            
                  年     月    日
	团委学活管理办
	团委学活管理办盖章：



               签字：            
                  年     月    日

	


团委
	团委盖章：


                                                 签字：              
                  年     月    日

	场地申请注意事项：
1.场地使用时限：教学礼拜周、考试周、节假日原则上不接受任何申请，若有特殊情况，需提前上交特殊活动申请书。活动方可申请以下时间段进行活动（所申请时间段包括彩排及活动结束后的场地清理时间）俱乐部：周一至周日 9:00-12:00,14:30-17:00,19:00-22:00（最多可选两个时间段）；
2.场地使用人数及次数：俱乐部不少于1000人；每学期可申请3次活动；
3.活动方需在申请时间准时达到活动场地，若活动申请时间开始半小时内活动方未达到场地，则视为自动放弃本次活动使用权；若有特殊情况，需提前至少48小时与场地负责人联系，并向学活管理办办公室提交书面申请；否则将直接影响下次活动场地的申请；活动方应积极配合内部人员工作，活动期间维护场地安全，活动结束后负责场地的卫生清理，复原场地并经活动中心工作人员检查签字；
4.凡进入活动中心的活动方成员必须遵守活动中心《湖南科技大学学生活动申请若干规定》《湖南科技大学活动场地安全管理条例》，活动后如未达到相关管理标准，将提高下次活动申请资格标准；
5.为了提高服务质量，欢迎大家监督，监督电话:0731-58291427；
6.当活动时间冲突时，院级活动及部门活动应以校级活动优先；
7.疫情防控常态化时期，活动方举行活动应将活动参与人数控制在合理范围内，防止人员过度聚集；活动举行时，活动参与人员应佩戴好口罩，采取必要的疫情防控措施，保证活动安全进行；
8.场地管理一部（俱乐部）负责人联系方式（黄灿：TEL：180-7571-6012）。



